INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli
Director General del Deporte y la Recreacion

Direccién General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado senior Director General:

Guatemala, 28 de abril de 2023

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:

Karla Vannessa Cruz QOliva

CUl:

3016-68175-0101

Ndmero de contrato: DGDR-029-531-2023 Acuerdo Ministerial: 353-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Técnicos Nit del Contratista: 9489962-2
Ntimero de Factura: 3063956723 Serie: 046761F6
Honorarios Mensuales: Q 5,600.00 Periodo del Informe: 03 al 30 de abril
Monto Total del Contrato Q 17,600.00 Plazo del Contrato: 03/04/2023 al 30/06/2023

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Direccion de Areas Sustantivas

Objetivos del Contrato:

El "Técnico” se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para El Departamento de

Programacién $ustantiva, de Ia Direccion de Arcas Sustantivas de la Direccidn
General del deporte y la Reereacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con

dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino

Gnicamente enunciativas: (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Brindé apoyo en el desarrolio de lineamientos para optimizar las gestiones relacionadas a implementacién deportiva de los diferentes

programas sustantivos.

2. Brindé apoyo en manejar correctamente el archivo de documentos que ingresas a la Direccién de Areas Sustantivas.
3. Brindé apoyo en la optimizacién de de gestiones relacionadas a las diferentes actividades que se realizaron por parte de la direccion.
4. Brindé apoyo en gestionar firmas de las autoridades correspondientes para la aprobacidn de solicitudes externas e internas.

5, Brindé apoyo en atender a los clientes internos.

6. Brindé apoyo en la recepcidn de solicitudes para agilizar sus procesos.
7. Brindé apoyo para la revision de solicitudes y que fueran claras y entendibles.

Karla Vannessa Cruz Oliva

Nombre Completo del Contratista

Lic. Jorge Enrique Prera Manzo

Nombre de la Autoridad que Evaltia los Servicios
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